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CIRCOLARE INTERNA N. A5 {

Al docenti

Al candidati Fsame di Stato

¢ per loro tramite  Alle Famiglic

Al Personale ATA

Alla DSGA

Ai Presidenti cd ai Commissari Esame di Stato
Al sito wehb

Agpli Atti

OGGETTO: Adempimenti di carattere eperative el organizeativo relativi all’Esame di State
anno scolastico 200572016,

In riferimento all’'opeetto, sitrasmetle in allegato la noa MIUR prot o 5022 del
2560572016, con invita alla scrupaelosa osservanz.

Si ringrazia per la faiva collaborazione.
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medesime e 1 Dingend scolastic: doveanno farst carica pet I parte di risperiva competenza con le
SPErmentata cura e tempestvis,

A tiguardo, 5 dtiene di dover fate presente che nelle scuole sede di segpio eletrorale, in easo i
ballorraggio, Ja funione plenada si svolgeri il giomo martedi 21 giugne, alle ore 830,

INVIO DEL PLICO TELEMATICO

Partcolare dpuardo merits 1a serupolosa osservanza delle disposizioni relatve alle modalis dj
wmvio trunite il plico telematico delle tracee delle prove sctitte deghi esami i Stace conclusivi ded corsi di
studio dellistrarione secondaria d seconda grado anche sulla base dells cireolize prot. . 1134 del 18
aprile 2016 della Direziane penerale per 1 contar, pli acquist & per i sistermi informatvi e b statistics.
UTILIZZ0 DI LOCALL IDONEL SICURI E ATTREZ ZATI

I lacal: indwiduad nelle seuole doveanne essere plenamente idoner allo svolgimento depli esain,
souo U profile dell: sicurezza, cell'apibilits & dell'igiens, nonché dignitosi e accoplient in modo da
offrire un'immagine della Scuola decornsa & consons alls particalare circostanza,

Nel caso in cai § locali dovessers ssulmee insufiicienn o inidonei in relazione al pumere di
candidati o per altd fami e sitozziond di cararere stractdinanio, si doved procedere in ternpo utle 2]
repetimento di altd ambient, anche appartencat od alire isdmzion; scolastche, che sbbinng i requisin
sopta indican.

Pet quel che concerne ln sicurezza esterna dei Jocal ublizzari per lo svolpiments dells atdvird di
esame, 1 relativi accesst, m partcolare, dovranna cssere munid 6l sermanage o chiavi perfectainente
funzicnant e ciascuna Conunsssione doveh pore disporre di nn armadio metelico, adatto 2 enstodire Is
documentazione relativa ad candid ad, gl atd, gl elaborad, § remstn ¢ pli starnpati,

T locali sressi dovranne essere airezzati con fetocopiatrici perfettzmente funzionand, in mode
da grrantice che le tracce delle prove scrtee sizna tiprodorte in un oumero d esemplan esateamente
vortspondente al fabbisogna dei candidan aszeghal 3 ciascun: Cominissione.

STRUTTURE, STRUMENTI E PERSONALE PER LE COMMIS SIONI DI ESAME

Le Commissioni, per poter svolgere nells mamera Pt agevole i propo compit (elaborazione di
verbali e di atd, esame di testi e document, formulaziane della terza prova, correzione degli elaborad ¢
conservazione di et e fascicoli, ecc.), urilizeands di nonng e funziond dell’applicative “Ceormmissione
web”, dovrinno essere messe in condizione di servirst di computer collegad alla rece Tntemer & delle
SLAmpant in uso nelle dspertive scuole.

Inclere, dovianno cssere messi a disposizione delle Commissioni, per le varie esigenze aperative,
i telefono, 1 fax, le ameezzature o i nerzi di comunicaziane n dotazione.
Doved, mole, essere pssicurats unacbvish contioua o puntuale di assistenza e i supporto alle
Cemmissioni, garantendo, con un’adeguata Preventva progmmmazione, Ja presenza ¢ 1z colaborarione
del perzonale amminisiatve, tecnico ¢ ausdiasio presente o clmscuna istimeions  scolastica
nell'asselvimento, per la paree di rispecnva competenza, deph specifici e delicat compid connessi ailo
svolgimento delle operazioni di esame. In pacticalare, gl uffici di segreteria dovranno provvedere a
caricare tuet 1 dad depli shdenti necessar pet Pudlizze dellapplicative “Commiassione web™.

Dovranno, poi, essere preparati, con ragionevols antcipo, gl atd, 1 decumena, gli stainpat e i
materiale di cancellena ocoorrend alle Commissioni per Pesplecamente del lore tmandaso; 2wl fne P
rivelars: utile il rifenmento al medelle di “verbale di con segaa al Presdente della cormimssiane di esame
det repisti, degli stampat, delle chiavi dei Jocali ¢ della documentazione celativa g candidari internd ed
esterit”, facente parte dei modelli di verbali allegasi alfannuale Ordinanza Ministedale recante
1struziond, modaliti crganizeatve cd operative per Jo svolgimento depl esamd df Soare eonclusivi dei
corsi di studio del seconda Ciclo nelle scuale statali e paritaric.
UTTLIZZO DI CELLULART E APPARECCHIATURE ELETTRONICIIE NEI GIORNI
DELLE PROVE SCRITTE

[ Dirigenti seolastici aveanno cuea di avvertre rempesvamente 1 candidasi:

- che & assolutamente vietato, nei giorni delle prove sciite, wtlizzare o scucls relefoni cellulan,
smartphone di qualsiasi tipo, dispositivi di qualsiasi narna e dpologia 1 gmdo di consultace Ale, ¢
mviare fotografie od bmmagini, nonché appacecchiacure 1 luce mfrarnssa o ultravioletta & ogni
frenlers;
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- che & vietato Fuso di apparecchisture elerroniche portadli di upo palmare o personal compurer
© poraili di gualsias genere in prado di collegarsi all'csterno degli edifics scolastict tmamite connessioni
witeless, comunemnente diffos nelle stuole, o alla normale rete telefonica con dualsiasi prorocollo,

- the el confront di colozo che viclassero tali disposizion & prevista, seconda le norme vigent in

tmatens di pubblici esami, la esclusione da turte J prove di esame.

Le S5.LL vorranno deordare wle diviers anche ai President ed 21 Commissan, che hanno il
compaeo di vigilare sul rispeteo del divieto stesso, al fine i evitare il vesificarsi di epizodi che, oltre 2
turbare il sereno svolgimento delle prave scritte, rsulterebhero gravemente pena]j:cz:-nlj‘per gl stessi
candidano. :

Analaga cura dovel essere rivolm alla vigilanza sulle apparecchiamure elettronico-telematiche in
domzione alle scuale, al fine di evitere che duranes Io svolgimento delle prove scricte se ne facciz un uso
MPIEIP:_'.I:I.
UTILIZZO RISTRETTO DELLA RETE INTERNET NEI GIORNI DELLE PROVE
SCRITTE

Teruto conto della necessitd di consentre Pespletaimento delle operazioni di estrazione e
stampa delle oacce delle prove sedtee, inviate con In madalit del plico elematics, in ognuno dei giorni
Cedican a wli prove, sard consentieo, fino al completamento dells stunpa delle tracce relative,
tispettivamente, alla prima prova scrins, sl seconds prova scotm ¢, eventualmente, alla quarta prova
sentta, i collegamento con la rete INTERNET esclusivamente da patte det compiter utilizzati:

Ly dal Diirtgente scolasteo o di chi ae f2 le veci:

2} dal Diverrore dei servizl penerali ed amminisuatve, ove avrorzzare del Dirigents scolastico o da chi
ne fa le vecr;

2] dal Referente o dai Referent di sede.

Nel corsa dello svolgimento delle prove seritte doved essere disstovato o collegamento zliz rete
Internet di tart gli alui compurer present all'interno delle sedi scolastiche ineressate dalle Prove scrtee,

saranne, altresi, resiinaccessibili aule e labhoraton di informaces,

Inoleee, al fine di garandre il comento svolpmento delle prove serime, la Stratmues Informacen
de] Minsstero vigileri, in colliborazione con la Polizia delle Comunicaziont, per prevenire Potilizze
ircegolaze della rese INTERNET da parte di qualungue sogeerto ¢ delle connessiond di celefonia fssa e
mabile,

CASI SPECIFICL

51 tichiama lartenzione sulle disposizioni contenute nella nata prot. n. 1018 del 2 maggio 2013

relativa alle modalitt di invie mediante plico relematico delle prove per candidan con disabilitd visive o
pee canchdat che svalgono l'esaine presso serioni cazceraric ad aspedaliere.
Evenmali esigenze speciali, i comprese le dchieste di "plico cartacea™, pet candidad con disabilit
visive, dovranno essere indirirzare alla Stouttura Teenica Bsamd di Stato dalle Istimaziond scolastche o
dalle Commnassion e sarznne esaminate caso per caso, previo puntuale approfondiments teenico con i
sichicdenn.

Per guanto ripnarda i candidati che svolgono Vesame presso sezioni carcerzaric od aspedaliere
{ovvero presso Ul proprio domicilio), eventuali richieste di “plico cartaces” saranno indidzzace, in via
eccezionale, du competenn Uffiel seolasticl tetritoriali o dalle lote Arveolizion terdtariali alla Strucmurs
Tecnica Esami &1 Searo.

Le prove in formate Braille e le alere che non sar comundgue possibde inviare con la modalic

del “plico telemasico™ doveanno essere ridmie nel locali dell’ Amministrazione Centrale con meodalies
che saranno successivamente rese oo,

COLLEGAMENTO CON GLI UFFIC] TERRITORIALL

Le 55LL. vorranne dare alle Dstincziond scolastiche interessate mrte le indicazionl e Is
mformanoni atte a gamantice 1 necessari collegamenti con | rispectv: Uffiei tertitoriali, con parbealare
ferdmento alle modalitd di nvio delle waces delle prove d'esame che prevedono specifiche forme di
wervenco del Mucled toonded di supporte a1 Dingeno scolasticl e a1 Referend di sede, nel caso in cui i
Presudenn di Commissione, condiuvatt dai rispertvi Referend di sede, non fossero in azado i estraree ¢
stampare ¢ tacce delle prove conrenute nel “plica telematicn™, ;
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Tenuto conto dei numerosi ¢ complessl unpegni connessi con lo svelgimenta dell'ssame, le
SoLL., per tutta Ia durzta delle relatve Opetizionl, vorrnno garaotee la pin ampia frionalicn ded
citan Uffel tersitonali, agsicurando, in partcelase, che durante decto perindo le 5511 ynedesime e ;
Distgrend der sopra indicat Uffies ¢ Funzionsn appositamente delegad siano presend nelPUfficlo «
conbngue repenbili anche nelle are pomeridiane e serali,

A ral fme si prega di comunicase | nzpettivi recapiti alls Direrione Geaserale pec gl Crdinament
scolasued e la Valurasione del Sistema Mazionzle di [struzione e alla Steochers Tecnica Esami di Stato,
seconde I rifedmend soo dparad, ;
SUPFPORTO A LIVELLO DI AMMINISTRAZIONE CENTRALE

atrutturs Tecnica Esami di Statn '

Aspett organizeativi e gesfionali cancernend le prove scrifge

Tel. DG/584921146

E-mail seprservivioisplistmazione it aila quale sl dovea fare rifenmento. (IN.B. La mail di eui a]
Pt 4 ace, 22 dell"0M. 0, 25272016 deve rssece letza - sege serviziols plmistuzione it

Email gsamidistatofistrozione i
Ufficio 111 della Ditezione Generale per gli Ordinamenti Scolastici ¢ la Valutazione del Sistema
Nazionale di Istruzione

51 forniscono per profili amministmevi ed organizzatv: dgunsdand lo svolgimento degli esams
di Seato, i seguent recapiti telefonici e relativa mall  di queste Uiheio, ad wso esclusivo degh Uffici
Scolaztici Repicnali-

00/55.49.3242 . pG/58,4% 2290

06/38.40.3240 - 046/55.49.2136

06/58.49.2288 - 04/58.49.3222

E-mall: staffsandctato 201 6@ rtrsemiane st

=1 precisa chie le Istnziond seolastche e le Comirussion di esame, Per problematche connesse
agli esami di Stato, devono contatsre TN VIA ESCLLUSIV A i dirigent e/o referent degli esami di Stato
del competentt. UfAc Sealzsted Regionali e depli Uffici territomali, df cud al'ALLEGAT AL
VIGILANZA

Le 55 LL. sone pregate di vigilire sulla osservanza, da parte dei Dirigenn scolastiel interessan,
delle disposizion contenute nella presente noca.

51 ringrazia per I consueta collaborazione,

IL DIRETTORE GENERALE
Fito Casmela Paluimbao
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